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1. 权限角色说明及数据流程 

1.1. 角色说明 

超级管理员：最高权限用户，即平台管理员。拥有所有页面权限，一般情况下是由开发管理，

便于快速定位用户问题。深注协为超级管理员。 

单位管理员：单位超级管理员。本系统会被多个不同的组织或用户群体所使用。为了让每个单

位能够独立地管理和控制自己在系统中的菜单、权限和数据等，就需要为每个会所设置专门的管理

员，即系统单位管理员。 

角色：每个管理员下需配置多个角色，每个角色根据具体场景，拥有不同的角色权限、数据权

限、菜单权限、按钮权限。 



 

4 

 

 

 

1.2. 角色权限矩阵 
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数据权限： 

事务所管理员：事务所数据权限 

总监：审计中心分管部门及以下数据权限 

部门负责人：本部门及以下数据权限 

项目负责人：本人项目数据权限 

项目承做人：本人项目数据权限 

质控人员：审计中心分管部门及以下数据权限 

项 

目 

管 

理 

项目列表 

查询 √ √ √ √ √ √ √ √ 

新增 √ √ √ √ √ √ √ × 

导入项目 √ √ √ √ √ √ √ × 

编辑项目 √ √ √ √ √ √ √ √ 

导出项目 √ √ √ √ √ √ √ √ 

批量导入费用清单 √ √ √ √ √ √ √ × 

项目资料批量上传 √ √ √ √ √ √ √ × 

分配项目 √ √ √ √ √ √ × × 

审计作业 √ √ √ √ √ √ √ × 

删除项目 √ √ √ √ √ √ √ × 

企业基本信息查询 √ √ √ √ √ √ × √ 

企业基本信息校验 √ √ √ √ √ √ × √ 

审 

计 

作 

业 

基本信息 查看 √ √ √ √ √ √ √ √ 

审计资料 

附件上传 √ √ √ √ √ √ √ × 

附件下载 √ √ √ √ √ √ √ √ 

附件删除 √ √ √ √ √ √ √ × 

工作底稿 

查询 √ √ √ √ √ √ √ √ 

新增明细 √ √ √ √ √ √ √ × 

导入明细 √ √ √ √ √ √ √ × 

编辑明细 √ √ √ √ √ √ √ × 

导出明细 √ √ √ √ √ √ √ √ 

删除明细 √ √ √ √ √ √ √ × 

批量删除明细 √ √ √ √ √ √ √ × 

上传资料 √ √ √ √ √ √ √ × 
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保存资料 √ √ √ √ √ √ √ × 

下载资料 √ √ √ √ √ √ √ √ 

删除资料 √ √ √ √ √ √ √ × 

一键下载资料 √ √ √ √ √ √ √ √ 

回单识别 √ √ √ √ √ √ √ √ 

发票识别 √ √ √ √ √ √ √ √ 

发票修改 √ √ √ √ √ √ √ × 

发票批量修改 √ √ √ √ √ √ √ × 

发票查询 √ √ √ √ √ √ √ √ 

发票导出 √ √ √ √ √ √ √ √ 

回单修改 √ √ √ √ √ √ √ × 

回单批量修改 √ √ √ √ √ √ √ × 

回单批量修改 √ √ √ √ √ √ √ × 

回单查询 √ √ √ √ √ √ √ √ 

回单导出 √ √ √ √ √ √ √ √ 

审 

计 

报 

告 

审计报告 

下载模版 √ √ √ √ √ √ √ √ 

附件上传 √ √ √ √ √ √ √ × 

附件下载 √ √ √ √ √ √ √ √ 

附件删除 √ √ √ √ √ √ √ × 

项 

目 

归 

档 

项目成果 

查看附件 √ √ √ √ √ √ √ √ 

查看页签 √ √ √ √ √ √ √ √ 

一键下载 √ √ √ √ √ √ √ √ 

项目归档 

一键归档 √ √ √ √ √ √ √ √ 

撤销归档 √ √ √ √ √ √ × √ 

归档操作日志 √ √ √ √ √ √ √ √ 

客 

户 

管 

理 

客户列表 

查询 √ √ √ √ √ √ √ √ 

新增 √ √ √ √ √ √ √ √ 

编辑 √ √ √ √ √ √ √ √ 

导入客户 √ √ √ √ √ √ √ √ 

导出客户 √ √ √ √ √ √ √ √ 

批量删除 √ √ √ √ √ × × × 

企业基本信息查询 √ √ √ √ √ √ × √ 
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工商处罚信息查询 √ √ √ √ √ √ × √ 

参考

模版 

参考模版

库 

模版类型新增 √ × × × × × × × 

模版类型编辑 √ × × × × × × × 

模版类型删除 √ × × × × × × × 

模版类型查询 √ √ √ √ √ √ √ √ 

模版查询 √ √ √ √ √ √ √ √ 

模版新增 √ × × × × × × × 

模版编辑 √ × × × × × × × 

模版查看 √ √ √ √ √ √ √ √ 

模版导入 √ × × × × × × × 

模版导出 √ × × × × × × × 

模版启用 √ × × × × × × × 

模版停用 √ × × × × × × × 

模版删除 √ × × × × × × × 

模版批量删除 √ × × × × × × × 
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1.3. 审计作业操作流程（可根据事务所自身情况调整） 

 

2. 登录 
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3. 项目管理 

3.1. 项目新增 

在【项目管理】-【项目列表】页面点击【新增】点击确定，或在列表上传点击【导入

项目】，将必填项填写完整(字段带有*), 项目立项完成，展示在列表中。 

 

3.2. 编辑项目 

在【项目管理】-【项目列表】页面鼠标放在操作上点击【编辑】，弹出已维护的项

目，支持对数据进行更改。 
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3.3. 查询项目 

在【项目管理】-【项目列表】页面点击【项目编号】，支持跳转到详情页查看已维护

的项目。 

 

3.4. 项目删除 

在【项目管理】-【项目列表】页面鼠标放在操作上点击【删除】，弹出二次确认框，

确认后支持对项目进行删除。 



 

11 

 

 

3.5. 审计人员分配 

在【项目管理】-【项目列表】页面鼠标放在操作上点击【分配】，弹出人员多选选择

器，支持维护项目承做人。 

 

3.6. 批量导入费用清单 

在【项目管理】-【项目列表】上方点击【批量导入费用清单】，跳转导入页面，下载

附件模板，支持数据上传、进行数据验证、刷新数据，确认验证成功后，点击数据导入，导

入的数据将展示在列表中。 
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导入要求如下：导入成功后展示在对应项目的通用费用页签中。 
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4. 审计作业 
在【项目管理】-【项目列表】页面鼠标放在操作上点击【审计作业】，跳转至审计作

业页面，分多页签进行审计作业。 

 

4.1. 页签 1-基本资料。 

查看项目基本信息。 
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4.2. 页签 2-审计资料。 

支持相关附件上传后保存、下载。 

 

4.3. 页签 3-工作底稿 

4.3.1. 通用设备类 

列表上方操作【新建】，或在列表上传点击【导入】，将必填项填写完整(字段带有*), 

导入通用费用清单完成，展示在列表中。列表操作列点击【编辑】，编辑已有数据。 
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列表上方操作【下载附件】，支持批量下载本页签下的所有附件 

 

列表上方操作【导出】，支持导出工作底稿， 
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列表上方操作【删除】，支持批量删除多条明细 

 

列表操作列点击【上传资料】，弹出附件上传弹窗，支持上传、删除、下载附件。 
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列表操作【发票识别】【回单识别】调用外部接口进行发票识别、回单识别，并将信息

回写至列表，与申报金额不相等，展示为红色，一致则为绿色。 

 

由于识别的发票或回单可能清晰度不佳，影响审计准确性，需支持对发票金额、回单金

额进行更正。点击金额，弹出发票、回单识别结果。支持修改、批量修改对应值。 
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操作列点击【删除】支持删除对应数据。 

 

一致性比对：支持根据资金收支方向，将申报单位与发票、回单的购销方进行比对，确

认金额一致性。 
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4.3.2. 硬件设备类 

操作逻辑与通用费用一致，不再赘述。 

4.3.3. 房补类 

操作逻辑与通用费用一致，不再赘述。 

4.3.4. 科研工资类 

操作逻辑与通用费用一致，不再赘述。 

4.4. 页签 4-其他工作底稿 

支持相关附件上传后保存、下载，一键下载附件。 

支持下载标准模版，编辑后上传审计报告初稿及相关附件。 
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4.5. 页签 5-审计报告 

支持相关附件上传后保存、下载，一键下载附件。 

支持下载标准模版，编辑后上传审计报告终稿。 

 

5. 参考模板库 

5.1. 模板类型新增 

指定角色可维护参考模版库，在【参考模版库】-【模版类型中】页面点击【新建】， 
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支持分级分类自定义维护模版类型。 

 

5.2. 模板新增、编辑、启用、停用、删除 

指定角色可维护参考模版库，支持在模版类型末级维护模版。点击【新建模版】【导

入】支持新增模版数据，点击操作列支持【编辑】模版，上传附件。 

维护完成后，支持查看模版。下载模版。 
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6. 客户管理 

6.1. 客户列表、新增、编辑、导入、导出、删除 

指定角色可维护客户列表，在【客户管理】-【客户列表】页面点击【新建】【导

入】， 支持维护客户详情，通过订阅企业信息和工商处罚信息，能提示企业风险。 

 

 

            


