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附件 8：

统一监管平台基本信息修改操作手册

一、注册会计师统一监管平台信息变更操作流程

注册会计师修改个人基本信息需要使用财政部“注册会计

师行业统一监管平台”（网址为：http://acc.mof.gov.cn）完

成网络操作。为了方便操作，事务所可以统一为所内注册会计

师进行基本信息修改；注册会计师本人也可以自行登录系统进

行修改。在注册会计师行业统一监管平台修改并保存的个人基

本信息将同步至中国注册会计师行业管理信息系统。

✱事务所网络操作流程

1．事务所登录“注册会计师行业统一监管平台”，填写正

确的用户名、密码。用户名即事务所执业证书编号，分所用户

名为分所执业证书编号前面加字母“f”（如果忘记密码，请联

系财政厅会计处，电话：029-68936448）。

2．进入首页，点击首页左侧导航栏的【本所注册会计师事

项办理】模块（图 1.1）。分所系统页面上则显示【本分所注册

会计师事项办理】
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图 1.1

3．点击【一般信息变更申请】（图 1.2）。

图 1.2

4．系统弹出“注册会计师一般信息变更”页面（图 1.3），

点击页面中“注册会计师证号”后的【放大镜】模块进行注师

搜索。
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图 1.3

5．在搜索框中输入想要查询的注师编号或者是注师姓名进

行查询（图 1.4）。

图 1.4

6．确认待更改信息的注册会计师（图 1.5）。
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图 1.5

7．确认待更改注师人员后，在图 1.6 页面更改注师信息。

图 1.6

✱注册会计师网络操作流程

1．注册会计师（以下简称注师）登录“注册会计师行业统

一监管平台”，填写正确的用户名、密码。用户名即注册会计师
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证书编号（如果忘记密码，请联系省注协注册监管部）。

2．进入首页，点击首页左侧导航栏的【注册会计师事项办

理】模块（图 2.1）

图 2.1

3.点击【一般信息变更申请】（图 2.2）。

图 2.2

4．在图 2.3 页面更改注师信息。
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图 2.3

特别注意：系统上可以由事务所或者是注师本人修改的个

人信息为白框字段；如需更改灰框字段，请联系省注协注册监

管部并按照要求提交相关的信息变更书面材料进行修改。
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