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一、 文件验证工具

（一）工具作用

保障各单位可及时在本地端对接收的电子凭证结构化数据文件和

生成的入账信息结构化数据文件进行验证。其验证结果与电子凭证会

计数据标准应用验证系统中的文件验证结果一致。

（二）环境要求

文件验证工具适用于Windows10、11且 64位操作系统。

（三）操作步骤

1.将【文件验证工具】压缩包下载到本地并解压。

2.打开解压后的文件夹【文件验证工具】并双击【文件验证工具】

进入小程序。
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3.文件验证。选择对应票据类型，上传需要验证的文件，根据下

列【上传说明】中进行文件上传后，点击开始验证，系统会自动提示

具体问题，操作步骤如下图：

上传说明：

（1）上传的文件格式为 zip文件，命名规则为 receiver_统一社会

信用代码.zip。
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（2）zip文件内含两类实例文档（银行电子对账单仅包含开具方实

例文档），一是开具方实例文档，命名规则为{票据类型简称}_{主

体}.xml，如：增值税电子普通发票为 inv_ord_issuer.xml；二是

接收方实例文档，命名规则为{票据类型简称}_{主体}_{序

号}.xml，如：增值税电子普通发票为 inv_ord_receiver_01.xml。

（3）{票据类型简称}是 einv_ord（全面数字化的电子发票（普通

发票））、einv_spcl（全面数字化的电子发票（增值税专用发票））、

rai（全面数字化的电子发票（铁路电子客票））、atr（全面数字

化的电子发票（航空运输电子客票行程单））、efi（财政电子票据）、

ntrev_gpm（电子非税收入一般缴款书）、bker（银行电子回单）、

bkrs（银行电子对账单）、inv_ord（增值税电子普通发票）、inv_spcl

（增值税电子专用发票）、ctp（国库集中支付电子凭证）。

（4）{主体}是 issuer、receiver，分别标识开具方、接收方。

（5）{序号}是 01-99，标识接收方实例文档的顺序号。
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二、 系统登录

（一）环境要求及注意事项

环境要求：

1.网络地址：https://czbtybb.mof.gov.cn；

2.国产机器：推荐统信、360浏览器；

3.Windows机器：推荐谷歌、火狐、360浏览器（极速模式），

以上浏览器版本均须 70以上。

注意事项：

1.已注册过用户的试点单位，使用系统前，需要按照下列老用户

迁移步骤，完成老用户迁移后再按照“三、系统操作流程”步骤完成

验证。
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2.未注册过单位，按照下列新用户注册步骤，完成新用户注册后

再按照“三、系统操作流程”完成验证。

（二）老用户迁移

1.使用老用户登录名、密码登录系统。试点单位用户前缀为

KJBZ@的是老用户。

2.使用【老用户迁移】功能补充用户相关信息。系统根据用户信

息自动带出【单位名称】、【统一社会信用代码】，用户根据单位实

际情况自行补充对应信息后提交即可。

3.老用户提交后邮箱中会收到新的登录名，则完成老用户迁移工
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作，用户使用新登录名、密码登录系统即可。注意：完成迁移的老用

户将停用。

（三）新用户注册

1.进入登录页面，点击【注册】。

2.点击会计数据标准验证单位注册的【注册办理】。
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3.填写单位和账户信息，红色星号为必填项，其中《注册申请书》

在系统下载模板补充信息并打印盖章后将文件扫描成 PDF格式上传。
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4.全部内容填写完成后点击【提交】，等待财政用户审批后完成

注册。

（四）单位登录

1.在浏览器地址栏输入网址：https://czbtybb.mof.gov.cn。

https://czbtybb.mof.gov.cn
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系统登录界面

2.输入登录名和密码。

登录名：统一社会信用代码@DZPZYZ(发送到邮箱的用户账号)；

密码：注册时输入的密码。

（五）修改密码

如需再次修改密码，登录系统后，界面右上角点击头像，在弹出

的选项中，点击【修改密码】，填写旧密码和新密码后确认，即修改

成功。
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（六）注销

日常使用中，操作完毕后须退出系统，界面右上角点击头像，在

弹出的选项中，点击【注销】即可。

（七）找回密码

1.用户忘记密码，点击登录界面的【忘记密码】，可进入密码重

置界面。

2.进入填写登录名界面，填写需要找回密码的登录名、电子邮箱
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（邮箱需要与注册时邮箱保持一致）和验证码，并点击下一步。

3.进入重置密码界面后，输入密码后点击【发送验证码】，验证

码会发送到对应的电子邮箱中，输入验证码后点击【下一步】。

4.进入完成界面，点击完成返回登录界面后使用重置完成的密码

登录系统。
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三、 系统操作流程

需要单位上传接收的电子凭证及对应生成的入账信息结构化数据

文件，同时上传电子凭证接收、验签、解析、报销、入账、归档等环

节全流程处理的凭据及说明，进行标准合规性验证。

（一）申请验证

各单位登录后，点击系统左侧菜单【电子凭证环节验证】，进入

功能界面，右上角点击【申请验证】。

（二）填写基本信息

进入验证文件填写页面后，按照系统预置的填写引导说明填写基

本信息。
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主要信息包括：此次验证的单位身份、此次验证的电子凭证类型、

此次验证的平台或会计软件名称、上报人、联系方式。

（三）验证文件上传

填写验证文件页面可进行验证文件上传。

【上传文件】按钮：用于上传接收端电子凭证文件，具体要求见

文件验证功能中的上传说明。系统支持一张电子凭证入账多张记账凭

证的场景。
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*特别说明：

由于多次进行上传操作时，当前上传操作结果会覆盖上次上传结

果，所以请按要求在填写完页面内容后，把涉及的电子凭证打包，一

次性完成上传操作。

（四）单位承诺

承诺填写验证文件相关信息真实，并勾选“我已阅读并同意上述

承诺”。

（五）环节验证

根据基本信息中选择的【此次验证的电子凭证类型】，填写对应

电子凭证类型相关信息。
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1.待验证的电子凭证文件唯一标识：各类电子凭证唯一标识请按

《电子凭证会计数据标准（推广应用版）》填写。

2.各环节的功能情况说明和证明电子凭证全流程处理的业务截

图，相关填写说明或截图要求见功能界面中的指引。

*特别说明：

每个类型电子凭证的处理环节（凭证接收、验签、解析、报销、

入账、归档）中上传的文件为电子凭证处理的业务功能截图。截图中

要体现电子凭证信息，并且电子凭证信息中唯一标识需要与验证文件

中的唯一标识信息一致。

附以数电发票（铁路电子客票）为例的环节验证上传文件参考:

（1）凭证接收环节
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（2）凭证验签环节

（3）凭证解析环节
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（4）凭证报销环节

（5）凭证入账环节



22

（6）凭证归档环节
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（六）保存

填写验证文件页面，点击【保存】可以保存填写内容，保存后可

重新编辑上传验证文件进行标准合规性验证。

（七）提交

全部内容填报完毕后，点击【提交】，提交成功。提交后在功能

查询界面的审核中页签，进入单据。
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*特别说明：

提交的前提是内容填写完整，同时上传的验证文件验证成功，否

则不允许提交。

验证文件应包含报告中填写唯一标识的电子凭证文件，否则不允

许提交。
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